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ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ 
перевода, отчисления и восстановления, обучающихся по программам​

дополнительного профессионального образования (повышения​
квалификации и профессиональной переподготовки) 

 
 

I. Общие положения 
 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся по программам дополнительного 
профессионального образования (повышения квалификации и 
профессиональной переподготовки) (далее - Порядок) в Частном учреждении 
– организации дополнительного профессионального образования «Бизнес 
школа «Столица»» (далее – ЧУО ДПО Бизнес школа «Столица») (далее - 
Порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 
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№273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 г. 
№499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам», Уставом ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица». 

1.2.​ Настоящий Порядок является локальным нормативным актом ЧУО 
ДПО Бизнес школы «Столица», определяющим правила и основания для 
перевода, отчисления и восстановления обучающихся по программам 
дополнительного профессионального образования. 

1.3.​ Под программами дополнительного профессионального образования 
в настоящем Порядке понимаются дополнительные профессиональные 
программы (далее - ДПП) повышения квалификации и профессиональной 
переподготовки. 

II.​ Порядок отчисления обучающихся 

2.1.​ Основанием для прекращения образовательных отношений является 
приказ директора ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» об отчислении 
обучающегося из ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица». 

2.2.​ Отчисление обучающихся из ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» 
может осуществляться: 

-​ в связи с получением обучающимся образования (завершением 
обучения); 

-​ досрочно. 
2.2.​ Отчисление обучающегося из ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» 

может осуществляться досрочно в следующих случаях: 
2.2.1.​По инициативе обучающегося на основании личного заявления. 
2.2.2.​По инициативе ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» в случае: 
-​ применения к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания в виде 

отчисления; 
-​ невыполнения обучающимся по ДПП обязанностей по добросовестному 

освоению данной программы и выполнению учебного плана; 
-​ установление нарушения порядка приема в ЧУО ДПО Бизнес школу 

«Столица», повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление; 
-​ просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
-​ невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию 

платных образовательных услуг вследствие действий (бездействий) 
обучающегося. 

2.2.3.​По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и ЧУО 
ДПО Бизнес школы «Столица», в том числе в случае ликвидации ЧУО ДПО 
Бизнес школы «Столица». 

2.3.​Если с обучающимся заключен договор об оказании платных 
образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 
отношений такой договор расторгается на основании приказа директора ЧУО 

 



ДПО Бизнес школы «Столица» об отчислении обучающегося. Права и 
обязанности обучающегося, предусмотренные действующим 
законодательством об образовании в РФ и локальными нормативными актами 
ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица», прекращаются с даты отчисления 
обучающегося. 

2.4.​Досрочное отчисление обучающегося по ДПП, реализуемым на 
основании договора об оказании платных образовательных услуг, возможно на 
условиях возмещения обучающимся фактически понесенных расходов ЧУО 
ДПО Бизнес школы «Столица», связанных с обучением. При необходимости 
копия приказа директора ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» об отчислении 
направляется в кадровую службу по месту основной работы обучающегося. 

2.5.​При досрочном отчислении обучающегося по ДПП ЧУО ДПО Бизнес 
школа «Столица» в трехдневный срок после издания приказа директора ЧУО 
ДПО Бизнес школы «Столица» об отчислении обучающегося выдает 
отчисленному лицу справку об обучении. Для учета выдачи справок об 
обучении или о периоде обучения в ЧУО ДПО Бизнес школе «Столица» 
ведется книга учета выдачи справок об обучении. 

2.6.​При отчислении обучающегося по ДПП в связи с получением 
образования (завершением обучения) ЧУО ДПО Бизнес школа «Столица» не 
позднее 14 дней после издания приказа директора ЧУО ДПО Бизнес школы 
«Столица» об отчислении обучающегося выдает отчисленному лицу документ 
о квалификации (удостоверение о повышении квалификации / диплом о 
профессиональной переподготовке). 

2.7.​Основанием для подготовки приказа об отчислении обучающихся 
являются: 

-​ ведомость результатов итоговой аттестации (при отчислении в связи с 
получением образования (завершение обучения)); 

-​ личное заявление обучающегося (при досрочном отчислении по 
инициативе обучающегося); 

- служебная записка преподавателя - куратора ДПП об инициации 
отчисления обучающегося, не выполняющего учебный план, потерявшего 
связь с ЧУО ДПО Бизнес школой «Столица», в связи с необходимостью 
применения отчисления как меры дисциплинарного взыскания или по иным 
обстоятельствам (при досрочном отчислении по инициативе ЧУО ДПО Бизнес 
школы «Столица»). 

III.​ Порядок перевода и восстановления обучающегося 

3.1.​Перевод обучающихся по ДПП на основании заключенного договора об 
оказании платных образовательных услуг на другие программы и в другие 
образовательные организации не предусмотрен. Восстановление 
обучающегося, досрочно отчисленного из ЧУО ДПО Бизнес школы 
«Столица», возможно в форме зачисления обучающегося на обучение по ДПП 
при заключении нового договора о предоставлении платных образовательных 

 



услуг. 

IV.​ Заключительные положения 
4.1.​Настоящий Порядок действует с момента его утверждения директором 

ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» до момента его изменения или отмены. 
4.2.​Настоящий Порядок размещается для ознакомления на сайте 

https://stolitsa.info/. 

 


