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ПРИКАЗ 

 

                                                                                      № 1Д-25​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       ​ ​  от  «10» января 2025 г.                      

 
 
«Об утверждении Правил приема 
 на программы дополнительного  
профессионального образования  
(повышения квалификации и  
профессиональной переподготовки)» 
 
 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», Уставом Частного учреждения – 
организации дополнительного профессионального образования Бизнес школа 
«Столица» в целях организации образовательного процесса по программам 
дополнительного профессионального образования (повышения квалификации и 
профессиональной переподготовки) 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1.​ Утвердить и ввести в действие Правила приема на обучение по 
программам дополнительного профессионального образования (повышения 
квалификации и профессиональной переподготовки) (Приложение). 

2.​ Ознакомить с данным приказом всех сотрудников ЧУО ДПО Бизнес 
школа «Столица». 

3.​ Контроль исполнения приказа возложить на  директора Круглову Л.Ю. 

 

Директор                                                                 __________ Круглова Л.Ю. 

mailto:info@stolitsa.me


 

Приложение 

Утверждены 
Приказом директора 

                                                                   
    __________ Кругловой Л.Ю. 

 
от «10» января 2025 г. № 1Д-25             

                                           
Правила 

приема в Частное учреждение – организацию дополнительного 
профессионального образования Бизнес школу «Столица» на обучение по 

программам дополнительного​
профессионального образования (повышения квалификации и​

профессиональной переподготовки) 

I. Общие положения 
1.1.​ Настоящие Правила приема (далее - Правила) в на обучение по 

программам дополнительного профессионального образования (повышения 
квалификации и профессиональной переподготовки) разработаны в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 1 июля 2013 г. №499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам», Уставом Частного учреждения – организации дополнительного 
профессионального образования Бизнес школа «Столица» (далее – ЧУО ДПО 
Бизнес школа «Столица») и регламентирует процесс приема лиц на обучение по 
дополнительным профессиональным программам повышении и профессиональной 
переподготовки. 

1.2.​ Прием проводится по дополнительным профессиональным программам, 
утвержденным директором ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» и размещенным на 
сайте ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» https://stolitsa.info/. 

1.3.​ Прием осуществляется по дополнительным профессиональным 
программам, реализуемым в очной, очно-заочной и заочной формах, в том числе с 
использованием электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий и в сетевой форме. 

1.4.​ Формы обучения и сроки освоения дополнительных профессиональных 
программ определяются самими дополнительными профессиональными 
программами, разрабатываемыми и утверждаемыми в установленном порядке и 
договором на оказание образовательных услуг. При этом минимально допустимый 
срок освоения программы повышения квалификации не может быть менее 16 часов, 
а срок освоения программ профессиональной переподготовки - не менее 250 часов. 

1.5.​ Обучение по дополнительным профессиональным программам 
осуществляется на договорной основе. 

1.6.​ Прием лиц на обучение по дополнительным профессиональным 
программам осуществляется без вступительных испытаний на бесконкурсной 



основе. Прием ведется в течение всего календарного года. 
1.7.​ Прием лиц на обучение по дополнительным профессиональным 

программам осуществляется по личному заявлению физического лица или заявке 
юридического лица. 

1.8.​ К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются 
лица: 

-​имеющие среднее профессиональное или высшее образование; 
-​получающие среднее профессиональное или высшее образование. 

II.​ Зачисление на обучение по дополнительным профессиональным 
программам 

2.1 Зачисление лиц на обучение по дополнительным профессиональным 
программам повышения квалификации осуществляется на основании приказа 
директора ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» о приеме лиц на обучение, договора 
с физическим или юридическим лицом и оплаты стоимости обучения. В отдельных 
случаях зачисление может происходить на основании приказа, договора и 
гарантийного письма об оплате за оказание образовательной услуги. 

2.2.​ Зачисление лиц на обучение по дополнительным профессиональным 
программам профессиональной переподготовки осуществляется на основании 
предъявленных в : 

-​заявления о приеме в ЧУО ДПО Бизнес школу «Столица»  на программу 
профессиональной переподготовки; 

-​оригинала и копии документа, удостоверяющего личность (паспорта); 
-​оригиналов и копий документов о наличии среднего профессионального или 

высшего образования; 
-​свидетельства о браке и/или смене фамилии, имени, отчества (в случае, если 

фамилия / имя / отчество не совпадает с данными в документе об образовании); 
-​квитанции об оплате или гарантийного письма об оплате за оказание платных 

образовательных услуг. 
2.2.​ Перед началом обучения зачисляемое лицо знакомится с лицензией, 

Уставом, правилами внутреннего распорядка обучающихся, другими локальными 
актами, регламентирующими процесс обучения в ЧУО ДПО Бизнес школа 
«Столица», на сайте ЧУО ДПО Бизнес школы «Столица» https://stolitsa.info/. 

2.3.​ Предоставление лицом, зачисляемым на обучение, заведомо ложной 
информации или подложных документов влечет за собой ответственность, 
предусмотренную законодательством РФ, и отчисление из ЧУО ДПО Бизнес школы 
«Столица».  

III.​ Заключительные положения 
3.1.​ Настоящие Правила приема в ЧУО ДПО Бизнес школу «Столица»  на 

программы дополнительного профессионального образования (повышения 
квалификации и профессиональной переподготовки) действуют с момента их 
утверждения и размещаются на сайте https://stolitsa.info/. 

3.2.​ Настоящие Правила действуют до их изменения. 


